
实训实验室期末工作总结填表说明
一、完成的实验教学任务包括：

1、实验室面向开课的专业、年级、接纳学生人数。

2、开出的实验课门数、实验个数（不包括重复实验）、时数、总人时数（ 本科生、专科生、其它，要分别计算）要与实验教学任务书相符。

二、仪器设备保养与维修：指保养与维修的台、件数（要与维修记录登记表相符）。

三、科研及对外服务：指本学期从事的科研及对外服务的项目名称（或实验项目名称）及人时数。

四、实验室管理工作：

1、日常事务工作的分工与管理（要落实到人）。

2、实验教学文件的建设与管理。

3、实验室人员培训计划的实施情况。

4、帐、卡、物的管理情况。

5、各项规章制度的执行情况。

6、大型设备的开发工作。

7、新实验项目的设计。

8、房水电的改造、大修工程。

9、低值易耗品开支金额。

五、每学期的期末将该总结交实训实验室与设备管理处一份，本室保留一份。

六、该总结是今后实验室建设与投资的依据，如不按时上交，将不考虑第二年的实验室建设投资。

实训实验室专（兼）职人员业务考核表

填   表   说   明

1、工作态度：指出勤情况、劳动态度（包括日常事务工作）。

2、任务完成情况：包括教学任务（要与实验任务书相符）、科研、对外服务、仪器设备维修、保养（与维修记录本相符）以及在实验室建设等方面的情况。学期考核总工作量按《徐州工程学院教师教学工作量计算办法（试行）》计算。

3、突出成绩：指在仪器设备开发利用、实验室管理改革、实验教学改革等方面的突出成绩、各种奖励及发表的论文等。

4、进修的课程应是与本实验室工作有关的课程。

5、该表是今后工作及业务水平评定的依据，平时要注意资料的积累，认真填写。

6、每学期的期末统一将该表交实训实验室与设备管理处一份，本室保留一份。


