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徐州工程学院 2023年月度主要工作安排

时间 重点工作 责任单位

全年

学习宣传贯彻党的二十大精神 各部门、各学院

扎实开展习近平新时代中国特色社会主义思想主题教育 各部门、各学院

健全内部治理体系，推进依法治校、依法办学 各部门、各学院

制定校地融合发展战略规划 各部门、各学院

落实全面从严治党，扎实推进巡视整改 校巡视整改工作领导小组

推进“十四五”发展规划工程项目落地落实
校“十四五”规划编制

工作领导小组

精准引育高层次人才和团队 校高层次人才工作领导小组

推进东校区配套工程建设 校东校区建设指挥部

做好校区调整搬迁工作，优化资源配置 校区调整搬迁工作领导小组

树牢安全底线，定期开展校园安全大检查 校安全稳定工作委员会

做好新阶段疫情防控工作 校疫情防控领导小组

持续开展党风廉政建设，强化执纪监督问责 纪委办

持续做好干部培训工作 组织部（统战部）

加强理论学习，提高政治能力和政治水平 宣传部

推进国家级一流专业、一流课程建设 教务处、实设处、各学院

持续开展安全宣传教育 保卫处

做好各项审计工作 审计处
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全年

聚焦省部级以上项目、平台、成果，做好组织申报辅导等工作 科技处、各学院

高质量做好硕士学位授予单位建设申报 学研处、相关学院

拓展优质生源基地，做好已建基地回访工作 招就处

推进中俄学院建设 国交处、国教院

3月

召开全面从严治党工作会议 党办、纪委办

召开校纪委全会

纪委办印发 2023年度纪检监察工作要点

签订中层干部党风廉政建设责任书

完成中层干部考核评优及 2022年度二级学院目标考核表彰工作
组织部（统战部）

召开徐州工程学院欧美同学会（留学人员联谊会）成立大会

印发 2023年度宣传思想文化工作要点

宣传部学习宣传贯彻全国“两会”精神

完成党的二十大精神主题宣讲工作

组织开展 2022-2023-1学期期末考试

教务处
做好全国大学英语四六级考试延考工作

组织 2022级第一次转专业考试

启动新专业申报

编制 2023年校内预算
财务处

完成基金会免税资格认定
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3月

做好学生宿舍用床安全隐患整改工作
学工处

推进“一站式”学生社区建设

召开安全工作会议，签订安全目标责任状 保卫处

做好与徐州市产城发展集团有限公司战略合作事宜 科技处

邀请校内外专家论证、完善申硕材料
学研处

对接国务院学位办、省教育厅，关注申硕政策

开展“校园招聘服务月”活动
招就处

启动“访企拓岗促就业”专项行动

组织开展健康知识宣传、春季食品卫生安全大检查 后勤处

做好校区配套工程招标与施工 基建处

组织 2023年度中央财政专项资金项目建设论证
实设处

组织虚拟仿真实验教学一流课程校内评审

组织开展全校 2022年度资产清查工作 国资处

检查 2022年度分散采购项目执行情况 招标办

推进省国际化品牌专业和联合实验室建设工作 国交处

开展妇女节系列活动 工 会

召开第五次学生代表大会

团 委参加第十三届“挑战杯”中国大学生创业计划竞赛决赛

举办 2023年“挑战杯”大学生课外学术作品竞赛校内选拔赛
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3月

召开学校本科教育教学审核评估推进会

高教评估中心开展江苏省专业综合评估工作

召开教学督导工作布置会

开展微书评活动 图书馆

启动开展全校大学生创业培训工作
创新创业学院

举行第九届“互联网+”大学生创新创业大赛校内选拔赛初赛

4月

开展对机关党委的专项巡察工作
纪委办

开展重点工作专项督查

制定 2023年党员发展计划，指导二级单位党组织做好党员发展及转正工作 组织部（统战部）

做好省委教育工委意识形态工作督查任务整改
宣传部

召开学校意识形态工作分析研判会

组织“3+2”“3+4”转段考试、考核

教务处启动青年教师讲课比赛、微课教学比赛

完成本科专业高质量发展规划

开展教师资格认定工作 人事处

做好省级优秀集体、个人推荐评选工作
学工处

举办辅导员素质能力大赛

完成申硕佐证材料
学研处

完成新一轮校重点学科遴选
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4月

做好“3+4”中职转段、“专转本”统招录取工作
招就处

组织参加省大学生职业规划大赛、就创业知识竞赛

开展“全国爱国卫生月”主题活动，做好毕业生离校体检准备工作
后勤处

开展安全节能专项检查

开展东校区建设工程回访、完成东校区剩余征地围墙施工 基建处

调研各学院公用房需求情况，制定调整方案 国资处

举办采购需求论证专题培训 招标办

参加省关工委新第五片区 2023年度工作会议 离退处

举办教职工田径和趣味运动会、主题摄影比赛 工 会

发布迎接本科教育教学审核评估实施方案及指标责任分解表
高教评估中心

启动江苏省新设专业评估工作

完成《2022年图书馆资源利用报告》
图书馆

徐州市市级机关图书馆阅读推广系列活动

做好省大学生创新创业实践教育中心验收工作 创新创业学院

开展校“体育文化节”，举办校运会 体育学院

5月

开展重点岗位内部监督及廉政风险防控机制落实情况督查

纪委办举行“5·10”廉政教育系列活动

做好对机关党委的专项巡察整改、总结、材料归档工作

做好省委教育工委党建创新和最佳党日活动推荐工作 组织部（统战部）
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5月

召开学校宣传思想工作会议
宣传部

举行意识形态建设与网络舆情工作培训会

开展期中教学检查
教务处

开展校汉语言文化节活动

完成 2022年度学校财务报告填报工作 财务处

做好优秀毕业生评选工作
学工处

开展大学生心理健康教育主题系列活动

完成 2021和 2022年度学校财政财务收支和预算管理情况审计工作 审计处

完成所有申硕材料 学研处

做好中职职教高考录取工作
招就处

做好 2023年招生计划编制工作

举办季节多发病健康讲座 后勤处

做好东校区操场看台主体验收工作 基建处

制定教学楼、宿舍楼地下室整修方案 国资处

参加“挑战杯”中国大学生创业计划竞赛江苏省赛 团 委

推进“教育教学研究”栏目建设，策划“基础教育研究”“教育哲学”等栏目 学 报

编写 2022年度继续教育发展报告 继续教育学院

6月
做好江苏省第十五批科技镇长团考核和第十六批选派工作

组织部（统战部）
做好“两优一先”推荐评选和表彰工作
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6月

做好毕业生离校、毕业典礼、档案转寄等有关工作

教务处、财务处
学工处、保卫处
招就处、团 委
图书馆、各学院

启动校教学创新大赛 教务处

启动高级职称评审相关工作

人事处启动校“最美教师”评选

完成近五年师资队伍建设阶段性评估

完成教职工个税汇算清缴工作 财务处

投入使用“一站式”学生社区综合服务大厅 学工处

召开科技成果转化洽谈会
科技处

组织教育部科技成果交易洽谈会参展参会工作

成立二级学院教授委员会 学研处

做好招生宣传、咨询工作 招就处

做好“食堂经营外包”“二期地超”到期项目采购工作 后勤处

开展校园基本建设安全生产月活动 基建处

分析测试中心机构成立并试运行
实设处

完成产教融合项目实验室建设

制定固定资产使用绩效考核工作方案 国资处

完成“十四五”事业发展规划目标责任分解编制工作 发规处

走访家庭困难离退休老同志、老党员
离退处

参加关工委徐州协作组工作会议
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6月

举办青年教职工亲子运动会 工 会

开展“6.9国际档案日”档案法律法规宣传活动 档案馆

组织、承办期刊或学术会议 学 报

建设东校区文献服务空间 图书馆

编写 2023年度继续教育培训发展报告 继续教育学院

组织参加江苏省“互联网+”大学生创新创业大赛 创新创业学院

7～8月

召开校第四次党代会 党办、组织部

做好第四轮校内巡察整改督查 纪委办

做好中层干部暑期培训工作 组织部（统战部）

完成新专业申报工作 教务处

完成 2022年度部门决算公开 财务处

举办辅导员培训班
学工处

组织八一建军节慰问活动

召开科研骨干教师工作座谈会 科技处

召开校学术委员会全体委员会议
学研处

做好申报硕士单位及学位点评审跟踪工作

做好普高录取工作 招就处

做好东校区操场看台竣工验收移交工作
基建处

做好报告厅和招待所装修施工工作
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7～8月

完成城南校区（奎河以西）、飞虹校区土地和建筑物转让及相关处置、
产权变更工作

国资处

做好省政府奖学金、中俄项目、合作办学、交换生等学生游学活动
国交处

做好骨干教师赴国外培训工作

组织教职工疗休养活动；慰问暑期坚守一线教职工 工 会

开展暑期社会实践活动 团 委

完成江苏省专业综合评估、江苏省新设专业评估工作
高教评估中心

召开教学督导工作总结会

开展社区女性终身教育实践活动 继续教育学院

9月

开展中秋、国庆期间廉洁自律专项教育
纪委办

开展科研经费专项督查

做好校内历练岗位需求计划征集和选拔、聘用工作 组织部（统战部）

召开光荣从教 30年暨教师节表彰大会 宣传部

组织 2022级本科生第二次转专业考试
教务处

组织选拔 2023级教改实验班学生

做好新进教师岗前培训工作
教务处
人事处

做好迎新、军训及开学典礼有关工作
教务处、财务处
学工处、招就处
团 委、信息化中心
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9月

召开科技工作推进会

科技处举行产学研合作工作研讨会

做好第 25届工博会（上海）参展工作

召开联合培养研究生（及导师）座谈会
学研处

完成《徐州工程学院 2023-2027年学科布局规划》

做好 2023年招生总结分析工作 招就处

做好新生入学体检、军训保障、医保办理及疫苗接种等工作 后勤处

公共基础实验中心机构成立并初步运行
实设处

上报教育部实验室信息统计数据

督察校属企业运行情况 国资处

组织开展退休老同志为新生讲好入学第一课教育活动 离退处

开展教师节观影系列活动及专项扶贫采购工作 工 会

启动江苏省学士学位授权专业评审工作
高教评估中心

启动审核评估网站建设工作

召开高校书店联盟暨智慧图书馆建设研讨会 图书馆

10月

启动第十七届校园廉洁文化活动月活动
纪委办

做好机关党委专项巡察整改督查

举办敬业大讲堂、党建沙龙，开展组织员、党支部书记培训 组织部（统战部）

召开学校意识形态工作分析研判会
宣传部

做好意识形态工作责任制落实情况专项督查
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10月

启动 2023年度教材选用回头看暨教材建设评估工作 教务处

编制 2024年度财政预算 财务处

开展国家奖助学金评选工作 学工处

承办科技成果路演及对接活动 科技处

开展联合培养研究生学术沙龙活动
学研处

召开学科建设发展战略研讨会

举办毕业生就业系列双选会 招就处

开展食品卫生、校园环境专项检查工作 后勤处

启动东校区在建工程转固定资产工作 国资处

做好高基报表填报工作 发规处

筹建俄语、日语等级考试中心
国交处

举行中俄文化交流活动

组织重阳节活动 离退处

举办新进教师素质拓展培训、教职工篮球赛活动 工 会

完成归档整理工作，做好档案年度工作检查 档案馆

组织开展 2023年高等教育质量监测数据采集工作 高教评估中心

开展新生入馆教育、信息检索大赛、四校共读一本书等活动 图书馆

11月
开展党风廉政建设专项督查及法纪教育、警示教育 纪委办

学习宣传贯彻党的二十届三中全会精神 宣传部

组织开展期中教学检查 教务处
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11月

征求博士化计划、境内外研修计划、2024年人才引进计划
人事处

启动 2020年度引进博士中期考核工作

组织开展第十六届“平安公寓”创建月活动 学工处

完成学校中层领导干部经济责任审计工作 审计处

做好“十四五”省重点学科中期检查工作 学研处

做好供暖前设备维保工作 后勤处

启用房产信息管理系统 国资处

组织参加市高校老年体协文艺汇演 离退处

召开四届一次“两代会”
工 会

举办教职工乒乓球赛

组织参加“挑战杯”中国大学生创业计划竞赛国赛 团 委

启动审核评估自评报告准备工作 高教评估中心

编制教育部和江苏省成考专业计划 继续教育学院

启动校第十届“互联网+” 大学生创新创业大赛 创新创业学院

优化博物馆设置 非遗中心

12月至
寒假

开展 2023年度综合考核（党建、高质量发展） 校综合考核领导小组

举办 12.9国际反腐日专题活动
纪委办

开展元旦、春节期间廉洁自律专项教育

组织二级党组织理论学习中心组巡学旁听 宣传部

做好机关作风建设评议工作 机关党委
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12月至
寒假

做好期末考试及转专业有关工作

教务处
编制 2022～2023学年本科质量报告

召开校学位评定委员会会议

开展校教师教学创新比赛决赛

做好 2024年校内预算、财政资金支出绩效评价工作 财务处

做好校优秀辅导员评选工作
学工处

开展学风建设先进集体和先进个人评选活动

迎接徐州市安全生产检查 保卫处

做好 2023年科研成果与奖励统计工作 科技处

做好校级重点学科年度考核工作 学研处

编纂发布《2023届毕业生就业质量年度报告》
招就处

完成 2023届毕业生最终毕业去向落实率统计

参加江苏省教育基本建设协会年会和徐淮连宿高校协作片片会 基建处

召开资产公司董事会、监事会暨科学发展研讨会 国资处

开展冬季为贫困学生送温暖活动 离退处

开展“迎新年健身月”活动 工 会

举行培育和践行社会主义核心价值观系列活动 团 委

完成江苏省学士学位授权专业评审工作 高教评估中心
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12月至
寒假

完成综合信息查询系统研发、无线网一体化改造、宿舍门禁系统建设
及人脸库系统应用对接工作

信息化中心

做好成高录取工作 继续教育学院

举办优秀创新创业成果展 创新创业学院

做好东校区非遗研究中心空间建设 非遗中心


