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登录方式
需购买试剂的教师 登录http://hxpgl.xzit.edu.cn，选择【买方入口】

浏览器为ie10及其以上版本或者使用火狐浏览器、谷歌浏览器



登录方式 点击登录按钮，



登录方式

选择统一身份认证（工号后5位数为登陆账号,密码同校内信息系统）



登录方式

完善邮箱信息，点击提交即可建立自己的课题组；自己的课题组为科研试剂
采购课题组；



登录方式
完善设置里面的基本信息，，点击提交即可建立自己的课题组；自己建立的
课题组为科研试剂采购课题组；系别选择“科研实验中心”



基本信息初设
权限设置：点击右上角齿轮标志，出现下菜单



基本信息初设

1.点击加号



登录方式

教学试剂的采购，必须选择教学类院系课题组

教师需经各学院负责人添加方可进入教学类院系课题组



登录方式

课题组之间的切换：点击右上角齿轮标志，出现下菜
单，选择“切换分组”





课题组采购流程

定位商品

确认订单

审批流程

供应商确认订单
并发货

报销流程



网上平台购买，点击左边“我要采购”，在搜索框搜索商品名戒化学试剂CAS
号

1、线上采购添加商品



线上采购 选定产品，点击加入购物车



线上采购
结算时点击右上方购物车图标，点击去购物车结算。可以同时加入多个商

品，一起结算。系统会将丌同供应商的订单拆分。



线上采购

核对完商品信息，数量，价格等，确认无误，点击立即结算



线上采购

进入生成订单页面，完善基本信息；填写收货地址、电子邮箱、联系

电话、发票抬头等相关信息



线上采购

在生成订单页面下方，可以在备注栏填写备注信息，最后点击生成订单，

等待供应商确认。（管制类商品需审批）



线上采购（订单列表界面）

生成订单之后，点击订单列表，订单显示“申购中”，需要有相关权限的人

员操作“确认订单”



线上采购订单列表界面

购买管制类商品，生成订单后，点击订单列表，可查看该订单状态为待

审核（管制类商品需要院系和学校职能部门先进行审核）



线上采购订单列表界面

审核通过后，订单状态为待供应商确认，供应商可以看见订单详情



线上采购订单列表界面

供应商确认后，订单状态会变为“待付款”，此时供应商可

进行发货操作



订单审核流程

（科研类）普通
试剂.危化品

学院实验
组长审批

实设处审批

供应商确认订单
并发货

（教学类）普通
试剂.危化品

实设处审批

供应商确认订单
并发货

易制爆.易制毒
管控试剂

学院领导审批

实设处审批

供应商确认订单
并发货

学院领导审批学院领导审批

学院实验
组长审批

学院实验
组长审批





库存管理
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库存管理
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点击库存列表（所有已购买的商品会自动加入库存），点击操作中的

领用，对已有库存进行日常维护



库存列表 领用库存方法

方法一（二维扫码领用）：点击订单列表中的二维码戒者商品包装上的

二维码→扫描后输入一卡通账号→点击“领用” →填写领用量



库存列表领用库存

方法一（二维扫码领用）：点击订单列表中的二维码戒者商品包装上的

二维码→扫描后输入一卡通账号→点击“领用” →填写领用量



库存列表领用库存

方法一（二维扫码领用）：点击订单列表中的二维码戒者商品包装上的
二维码→扫描后输入一卡通账号→点击“领用” →填写领用量



库存列表领用库存

方法二（PC端领用）：库存列表页，点击操作→点击领用



库存列表领用库存

填写领用信息，点击保存，如下图

方法二（PC端领用）：库存列表页，点击操作→点击领用



常见问题

服务：您可以拨打 售后电话 400-052-2624；

学校运营人员：13641754434，18951996392

技术支持会为您提供系统咨询服务，帮助您解决系统问题。

所有采购老师麻烦加QQ群： 174674378

（徐工院试剂购买咨询群）


